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Description :

Prsentation de I'diteurLa collection Tout en fiches a pour objectif de vous aider dans |a prparation de votre
examen, dans laralisation de vos stages ou lors de votre premier emploi.Synthtiques et d'accs pratique, les
110 fiches, rdiges et construites par des spcialistes des dommaines concerns, prsentent leshuit thmes des
deux annes duprogramme du BTS Assistant de gestion PME-PMI : relation clientle, relation fournisseur,
ressources humaines, organisation du travail administratif, gestion des ressources, prennisation de
I'entreprise, gestion des risques, communication.Cette nouvelle dition mise jour est le parfait outil
d'accompagnement de |'tudiant, en formation initiale ou continue.Prsentation de |'diteurLa collection Tout en
fiches a pour objectif de vous aider dans la prparation de votre examen, dans laralisation de vos stages ou
lors de votre premier emploi.Synthtiques et d'accs pratique, les 110 fiches, rdiges et construites par des
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spcialistes des dommaines concerns, prsentent leshuit thmes des deux annes duprogramme du BTS Assistant
de gestion PME-PMI : relation clientle, relation fournisseur, ressources humaines, organisation du travail
administratif, gestion des ressources, prennisation de |'entreprise, gestion des risques, communication.Cette
nouvelle dition mise jour est e parfait outil d'accompagnement de |'tudiant, en formation initiale ou
continue.Biographie de |'auteurProfesseur au lyce Pascal Paoli CorteProfesseur d'informatique au lyce Guy
de Maupassant FcampProfesseur au lyce franais de Barceloneest agrg dconomie et gestion.Professeur en
BTS au Lyce Camille Pissaro de Pontoisel nspectrice d’Acadmie, IPR d'conomie et Gestion de RouenAgrg
d'conomie et de gestion.



